Checkliste Event-Location

‘ Event Checkliste Location | ’ | |

‘ Was | Wer ‘ Wann | erledigt | Anmerkung

GroBe, RaummaBe, Ambiente

Personenfassungsvermodgen

Nebenraume, Lagerrdume

Infrastruktur

Garderobe

Toiletten

Behinderengerecht

wahlt man mehrere Locations gleichzeitig respektive werden Hotels bendtigt, ist es wichtig, kurze
Wege zwischen den Orten einzuplanen




Empfang, Fojer

Art/Stil passt zum Konzept

Sitzordnung, Bestuhlung

Technik

Verdunklungsmaoglichkeit

Erreichbarkeit, Parkplatzmdglichkeit

Anliefermdglichkeiten (ebenerdig, befahrbare Hallen)

Platz im Freien

Behoérden: Eignungsfeststellung



http://www.innovation-marketing.at/index.php?internallink=1516&sprache=1&PHPSESSID=&nostromo=0

Besichtigung evtl. mit Partnerfirmen (Catering, Technik)

Reservierung & Vertrag -Location reservieren bis zu einem bestimmten Termin - diesen
aucheinhalten!! => Location buchen

Detailplanung (Bestuhlung, Equipment- & Mobiliaranordnung, Anlieferung kldéren, Fluchtwege,
Feuermelder besichtigen)




