
Checkliste Eventprogramm

Event Checkliste Programm

Konzeption Wer Wann erledigt Anmerkungen

Gästeempfang / Registrierung

Eröffnungsgag / Empfangskomitee

Begrüßungsrede durch GF oder Moderator

Bewirtung (Aperitiv, Buffet, Serviertes Menü)

Musikalische Darbietung
(Stilrichtung, Live-Auftritt, DJ, Ball, Tanzveranstaltung, Bühnenshow,
Konzert, Musical, Oper, Operette ...)

Künstlerische Darbietung
(Kabarett/Kleinkunst, Literatur/Lesung, Theateraufführung, Buchpräsentation,
Performance, Vernisage, Modeschau ...)

weitere Indoorprogramme
(Ausstellung, Messe, Cocktail, Dinner, Diskussion, Vortrag, Rede,Filmvorführung,
Händlertreffen, (Image-)Videovorführung, Incentives,Jubiläum, Konferenz,
Kongress, Symposion, Meeting, Seminar, Workshop,Preisverleihung,
Presseveranstaltung, Produktpräsentation, Ritteressen,Roadshow ...)

Outdoorprogramme
(Erlebnispicknik, Wanderung, Rätselralley, Sport, Greifvogelschau, Open-Air-



Konzert, Feuerwerk ...)


