Checkliste Eventprogramm

Event Checkliste Programm

Konzeption

Wer

Wann

erledigt

Anmerkungen

Gasteempfang / Registrierung

Eroffnungsgag / Empfangskomitee

BegriiBungsrede durch GF oder Moderator

Bewirtung (Aperitiv, Buffet, Serviertes Men)

Musikalische Darbietung
(Stilrichtung, Live-Auftritt, DJ, Ball, Tanzveranstaltung, Bihnenshow,
Konzert, Musical, Oper, Operette ...)

Kiinstlerische Darbietung
(Kabarett/Kleinkunst, Literatur/Lesung, Theaterauffiihrung, Buchprasentation,
Performance, Vernisage, Modeschau ...)

weitere Indoorprogramme

(Ausstellung, Messe, Cocktail, Dinner, Diskussion, Vortrag, Rede,Filmvorfiihrung,
Handlertreffen, (Image-)Videovorfuhrung, Incentives,Jubildum, Konferenz,
Kongress, Symposion, Meeting, Seminar, Workshop,Preisverleihung,
Presseveranstaltung, Produktprasentation, Ritteressen,Roadshow ...)

Outdoorprogramme
(Erlebnispicknik, Wanderung, Ratselralley, Sport, Greifvogelschau, Open-Air-




Konzert, Feuerwerk ...)




