
Checkliste Produktionsabläufe

Welche Zeiten sollten bei der Produktion eingehalten werden?

Event Checkliste Produktionsabläufe
Welche Zeiten sollten eingehalten werden?

Kleine
Drucksorten
(Folder, Plakat)

große Druck-
sorten (Katalog,
Broschüre)

Wer Wann Erledigt

Konzeption, Material sammeln, Fotos,
Struktur 1 Woche 2-3 Wochen

Texte erstellen
1 Woche 1-2 Wochen

Konzept & Text-Freigabe einholen
1 Woche 1 Woche

Layouterstellung
1 Woche 2 Wochen

Druckofferteinholung
1 Woche 1 Woche

Endkontrolle: Korrektur lesen
1 Woche 2 Wochen

Freigabe im Unternehmen bzw. vom
Kunden einholen

3 Tage 1 Woche

Druck, Endfertigung
1-2 Wochen 3 Wochen

Auslieferung
3 Tage 3 Tage


